
Namn: ____
Klass: ____
Datum: ____

Digitala Verktyg för Projektarbete
Stadie: Åk. 7 – 9
Ämne: Svenska
Tema: Digitala verktyg för projektarbete

Ordkollen
För att lyckas väl med arbetsbladet är det bra att känna till följande ord:

Ämnesbegrepp Förklaring Synonymer

Samarbetsplattform Digital plattform där flera
kan arbeta tillsammans Kollaborationsverktyg

Projektplan En detaljerad plan för hur ett
projekt ska genomföras Planeringsdokument

Digitalt verktyg Programvara eller applikation
som underlättar arbetet Teknologiska hjälpmedel

Molntjänst Tjänst som lagrar data på
internet istället för lokalt Online-lagring

Presentation En visuell och muntlig
framställning av information Föredrag

Faktafrågor
Vad är en samarbetsplattform och ge ett exempel på en sådan?1.
Vilken funktion har en projektplan i ett grupparbete?2.
Nämn två digitala verktyg som kan användas för att skapa3.
presentationer.
Vad är fördelen med att använda molntjänster i projektarbete?4.
Hur kan digitala verktyg förbättra samarbetet inom en grupp?5.

Flervalsfrågor

Vilket digitalt verktyg är bäst för att skapa kalkylblad?1.

A) Microsoft Word



B) Google Sheets
C) Adobe Photoshop
D) Trello

Vad används en projektplan främst till?2.

A) För dekorera klassrummet
B) För att organisera och strukturera arbetet
C) För att spela spel
D) För att ta bilder

Vilken molntjänst används ofta för att lagra och dela filer?3.

A) Dropbox
B) Spotify
C) Instagram
D) TikTok

Vilket verktyg kan användas för att skapa en gemensam kalender för4.
gruppmedlemmarna?

A) Google Kalender
B) Microsoft Paint
C) VLC Media Player
D) Adobe Reader

Vad innebär det att arbeta på en samarbetsplattform?5.

A) Arbeta ensam utan hjälp
B) Arbeta tillsammans med andra digitalt
C) Titta på filmer
D) Spela musik

Sanna eller Falska påståenden
En presentation kan endast skapas med PowerPoint.1.
Molntjänster gör det möjligt att arbeta på samma dokument samtidigt.2.
Digitala verktyg kan inte användas för att kommunicera inom en grupp.3.
En projektplan hjälper till att hålla reda på deadlines och ansvar.4.
Samarbetsplattformar kräver vanligtvis ingen internetuppkoppling.5.

Fyll i luckor i meningar
En ____ används för att organisera och strukturera ett projekt.1.
Genom att använda ____ kan flera personer arbeta på samma dokument2.
samtidigt.



____ är ett exempel på en molntjänst som används för filhantering.3.
För att skapa en visuell framställning av information kan man använda4.
ett ____.
Ett digitalt ____ kan underlätta kommunikationen inom en grupp.5.

Problemlösningsuppgifter
Du har ett gruppprojekt där ni ska presentera en historisk händelse. Följ
stegen nedan:

Skapa en projektplan som inkluderar minst tre delmål.1.
Välj ett digitalt verktyg för att samla information och samarbeta.2.
Bestäm vem som ansvarar för vilken del av presentationen.3.
Planera en tidplan för när varje delmål ska vara klart.4.
Förbered en kort digital presentation med hjälp av ett5.
presentationsverktyg.
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