Hemlaxa

Arskurs: 9
Amne: Svenska

Tema: Att skriva ett CV

Ordkollen

Har listas fem dmnesord pa ldxans tema som ar bra att kénna till betydelsen
av.

e CV: Ett dokument som sammanfattar en persons utbildning,
arbetslivserfarenhet och kompetenser.

» Referenser: Tidigare arbetsgivare eller kontakter som kan bekrafta
ens erfarenheter och kvalifikationer.

» Layout: Hur ett CV ar organiserat och utformat visuellt for att vara
tydligt och lattlast.

» Personlig anpassning: Att skraddarsy sitt CV for att passa en specifik
tjanst eller arbetsgivare.

» Arbetslivserfarenhet: Tidigare anstallningar som en person har haft
och de uppgifter som utforts dar.

Instuderingsfragor

Vad ar syftet med ett CV?

Vilka delar bor alltid inga i ett CV?

Hur kan du anpassa ditt CV for olika jobb?

Vad ar skillnaden mellan ett CV och ett personligt brev?
Vilka misstag bor undvikas i layouten av ett CV?

Varfor ar det viktigt att halla sitt CV uppdaterat?

Hur kan punktlistor forbattra lasbarheten av ett CV?

Vad betyder ordet “referenser” i sammanhanget av ett CV?
Varfor ar tydlighet viktig i ett CV?

Ge exempel pa olika format av CV:n och deras anvandning.
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Skrivuppgift

Uppgift 1: Skriva ditt CV

Skapa ett CV som ar anpassat for en specifik tjanst som du ar intresserad av.
Tank pa att inkludera dina personuppgifter, utbildning, arbetslivserfarenhet
och referenser.



Svarslangd: ca. 300 ord (En halv sida)
Uppgift 2: Reflektera over din erfarenhet

Beskriv en erfarenhet eller prestation som skulle kunna namnas i ditt CV och
forklara varfor den ar relevant for den tjanst du soker.
Svarslangd: ca. 150 ord (En fjardedel sida)

Uppgift 3: Presentation

Forbered en kort presentation dar du berattar om den tjanst du valt att
skriva ditt CV for, och hur dina erfarenheter och kvalifikationer knyter an till
den.

Svarslangd: ca. 200 ord (En tredjedel sida)
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