Digitala Verktyg for Projektarbete och Samarbete Online

Redogorelse

Arskurs: Ak. 7-9
Amne: Digital Teknik
Tema: Digitala verktyg: projektarbete och samarbete online

Ordkollen
Har listas tio &mnesord pa ldxans tema som ar bra att kénna till betydelsen
av.

1. Projektledning: Processen att planera, organisera och hantera
resurser for att uppna specifika mal inom en viss tidsram.

2. Onlinesamarbete: Att arbeta tillsammans med andra via digitala
plattformar och verktyg over internet.

3. Molntjanster: Internetbaserade tjanster dar data lagras och hanteras
pa fjarrservrar istallet for lokalt pa datorn.

4. Digital etik: Moraliska principer som styr beteende och beslut inom
den digitala varlden.

5. Versionhantering: System for att halla reda pa olika versioner av
digitala dokument och filer under en projekts gang.

6. Kommunikationsverktyq: Programvara och applikationer som
anvands for att underlatta och forbattra kommunikationen mellan
personer, exempelvis e-post och chattprogram.

7. Tidsplanering: Processen att schemalagga aktiviteter och deadlines
for att sakerstalla att projektet slutfors i tid.

8. Digitala presentationer: Anvandning av program som PowerPoint
eller Google Slides for att skapa visuella stodmaterial for framforanden.

9. Samarbetsplattformar: Webbapplikationer som underlattar
samarbete och delning av information mellan teammedlemmar, till
exempel Microsoft Teams eller Slack.

10. Ansvarsomraden: Fordelningen av olika uppgifter och roller inom ett
team for att effektivt na projektets mal.
Instuderingsfragor

1. Vad innebar projektledning inom digitala verktyg?

2. Namn tva fordelar med onlinesamarbete.

3. Vad ar en molntjanst och ge ett exempel.

4. Varfor ar digital etik viktigt i onlineprojekt?



5.

o

onlinesamarbete.

S © © N

projektteam?

Hur hjalper versionhantering i ett projekt?
Ge exempel pa tre kommunikationsverktyg som kan anvandas for

Vad innebar tidsplanering och varfor ar det viktigt i ett projektarbete?
Vilka fordelar finns det med att anvanda digitala presentationsverktyg?
Beskriv hur en samarbetsplattform kan underlatta ett grupparbeten.
Varfor ar det viktigt att tydligt fordela ansvarsomraden i ett

Ovning

Nedan listas uppgifter och fyra svarsalternativ. Du ska ringa in det alternativ
som ar korrekt. Observera att av de fyra alternativen ar endast ett korrekt.

Uppgift A B C
1. Vad ar en En typ av En internetbaserad Eélr\ff};lsl;
molntjanst? vaderberakning lagring p
skolan
2. Vilket verktyg ar bast , . Adobe
for gruppchattar? Microsoft Word Slack Photoshop
3 Vad innebar Att skriva om Apt halla koll pa Att radera
versionhantering? alla olika gamla filer
' dokumenten  dokumentversioner
4. Vilken ar en fordel = Begransad till Mojlighet att Kraver inga
. arbeta var som
med onlinesamarbete? ett rum helst verktyg
5. Vilket verktyg ar bast )
for att skapa Google Slides Notepad VLC Media
! . Player
presentationsmaterial?
Moraliska Tekniska

6. Vad ar digital etik?

program
7.‘ Vad anv'ands" . Att kopa
tidsplanering for i utrustnin
projektarbete? g
8. Vilket Microsoft

kommunikationsverktyg Teams
ags av Google?

9. Vad ar De uppgifter
ansvarsomraden iett  varje medlem
projektteam? ansvarar for

10. Vilket verktyg kan
anvandas for
versionhantering?

Trello

Hur man kodar

principer i digitala specifikationer

miljoer pa datorer
Att schemalagga  Att designa
aktiviteter logotyper
Slack Google Meet

De farger som

De platser teamet . .
anvands i

mots

D

Ett
program for
spel

Excel

Att kopa
nya datorer

Endast for
sma

grupper
Spotify

Ekonomiska
regler inom
IT

Att skriva
kod

Zoom

Antalet
medlemmar

presentationen i teamet

GitHub Canva

Skype




Skrivuppgifter

Har presenteras tre olika skrivuppgifter som ar utformade pa tre olika
svarighetsnivaer: enkel, medel och svar.

Skrivuppgift 1: Planera ditt Projektsamarbete

Beskriv hur du skulle planera ett onlineprojekt tillsammans med dina
klasskamrater. Inkludera vilka verktyg ni skulle anvanda och hur ni delar
upp ansvar.

Svarslangd: ca. 200 ord (En halv sida)

Skrivuppgift 2: Fordelar och Nackdelar med Onlinesamarbete

Analysera for- och nackdelar med att samarbeta online jamfort med
traditionellt grupparbete i klassrummet. Ge exempel for att stodja dina
asikter.

Svarslangd: ca. 300 ord (En halv sida)

Skrivuppgift 3: Digital Etik i Grupparbete

Diskutera betydelsen av digital etik nar ni arbetar i ett onlineprojekt. Hur
kan ni sakerstalla att alla respekterar varandras arbete och information?
Foresla strategier for att hantera eventuella etiska dilemman.
Svarslangd: ca. 400 ord (En sida)
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