Laxa: Skapa presentationer med PowerPoint

Arskurs: Ak 7 -9
Amne: Digital teknik - Skapa presentationer med PowerPoint
Tema: Design och layout av presentationer

Ordkollen

Har listas tio &mnesord pa laxans tema som ar bra att kdnna till betydelsen
av.

1. Layout: Den overgripande designen och arrangemanget av element pa
en bild i PowerPoint.

2. Teman: Forinstallda farger, teckensnitt och effekter som kan
appliceras pa hela presentationen for en enhetlig design.

3. Overgangar: Visuella effekter som anvands nar man byter frén en bild
till en annan under presentationen.

4. Animeringar: Effekter som appliceras pa text eller objekt for att fa
dem att rora sig eller forandras under presentationen.

5. Mall: Forformat sidlayout som kan anvandas som grund for att skapa
presentationer med konsekvent design.

6. Bildspel: En serie bilder som visas i foljd som en del av en
presentation.

7. Diagram: Visuella representationer av data som stapeldiagram,
cirkeldiagram eller linjediagram.

8. Bildkomprimering: Processen att minska storleken pa bilder for att
optimera presentationens prestanda.

9. Skriftformat: Installningar som bestammer hur text ser ut, inklusive
typsnitt, storlek och farg.

10. Anteckningar: Texter som skrivs ner av presentatoren for att stodja

presentationen men som inte syns for publiken.

Instuderingsfragor

1. Vad ar syftet med att anvanda teman i en PowerPoint-presentation?

Hur kan overgangar forbattra en presentation?

Vilka ar de grundlaggande stegen for att infoga en bild i en

PowerPoint-slide?

Vad skiljer animeringar fran 6vergangar i PowerPoint?

Hur kan diagram anvandas for att presentera data effektivt?

Varfor ar layout viktig i en presentation?

Hur kan du optimera en presentation for att den ska vara lattare att

ladda och kora?

8. Vilka fordelar erbjuder anvandningen av mallar nar du skapar en
presentation?

9. Hur kan du anvanda anteckningar for att forbattra din presentation
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utan att distrahera publiken?
10. Vad bor man téanka pa nar man valjer farger och typsnitt fér en
presentation?

Ovning

Nedan listas uppgifter och fyra svarsalternativ. Du ska ringa in det alternativ
som ar korrekt. Observera att av de fyra alternativen ar endast ett korrekt.

Uppygift A B C D
1. Vad anvands
overgangar till
i PowerPoint?

For att For att andra  For att byta For att lagga
infoga bilder bakgrundsfarg mellan slides till text

2. Vilket
verktyg . :
anvands for att Infoga > Design > Start > Nytt V}sa >
Diagram Teman Bildspel
skapa
stapeldiagram?
3. Hur kan du
andra Hogerklicka : : Visa >
typsnitteti en > Formatera Hem > Typsnitt Infoga > Bild Overgéngar
textruta?
fér:l/:(:jl ar ett En specifik En En En
PowerPoint? mall overgangseffekt teckensnittsfamilj animationstyp
5. Vad gor )
animeringari Laggertill  Forandrar Skapar rorelse  Andrar textens
en musik layouten for objekt farg
presentation?
6. Hur infogar .
du en video i quoga g Start > Nytt Design > Farg Visa > .
) Video Anteckningar
en slide?
7. Vilket
alternativ Start > Hem > Nytt Infoga > Visa >
: Komprimera ;. . .
komprimerar bilder slide Diagram Bildspel
bildstorleken?
8. Var kan du
hitta . .
anteckningar Visa > . Hem > Typsnitt Infoga > Ljud Design >
.o Anteckningar Teman
for din
presentation?
9. Hur kan du Hogerklicka .
. . . Design >
duplicera en > Duplicera Infoga > Bild  Start > Nytt L
: . ayout
slide? slide
10. Vad ar o1 .
fordelen med Okar gorbattrar Minskar antalet Gor :
N . esignens : presentationen
att anvanda en filstorleken : slides 9,
enhetlighet langre

mall?



Skrivuppgifter

Hér presenteras tre olika skrivuppgifter som ar utformade pa tre olika
svarighetsnivaer: enkel, medel och svar.

Skrivuppgift 1: Skapa en enkel presentation

Beskriv hur du skulle skapa en enkel PowerPoint-presentation om ditt
favoritdjur. Inkludera minst tre bilder och korta texter. Diskutera val av
farger och typsnitt.

Svarslangd: ca. 200 ord (En halv sida)

Skrivuppgift 2: Utforma en informativ presentation

Planera och beskriv en PowerPoint-presentation om klimatforandringar.
Inkludera vilka diagram du skulle anvanda for att visa data, vilka
animeringar som kan forbattra forstaelsen, och hur du skulle strukturera
bildspelet for att effektivt kommunicera budskapet.

Svarslangd: ca. 350 ord (En och tre fjardedels sida)

Skrivuppgift 3: Analysera och forbattra en befintlig presentation

Valj en befintlig PowerPoint-presentation (kan vara en du har skapat tidigare
eller hitta en online) och analysera dess design och layout. Foresla minst tre
forbattringar som kan goras for att gora presentationen mer engagerande
och lattforstaelig. Motivera dina forslag med specifika exempel.

Svarslangd: ca. 400 ord (Tva sidor)
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