Arskurs: Gymnasiet
Amne: Engelska 5

Tema: Muntlig kommunikation - presentationer
Ordkollen

Har listas tio amnesord pa laxans tema som ar bra att kdnna till betydelsen
av.

» Presentation: En strukturerad muntlig framstallning for en grupp.

« Publik: De personer som lyssnar pa presentationen.

« Visuella hjalpmedel: Material som anvands for att stodja
presentationen, exempelvis PowerPoint.

« Argumentation: Att framfora och stodja en asikt med hjélp av bevis
eller exempel.

 Kommunikationsstrategi: Plan for hur information ska formedlas
effektivt till publiken.

» Feedback: Respons fran publiken som hjalper talaren att forbattra
sina presentationer.

 Privat tal: En presentation som ar mer personlig och mindre formell.

« Ovning: Traning for att forbattra talforméga och presentationsteknik.

» Engagerande: Attribut som gor en presentation mer intressant for
ahorarna.

« Sjalvfortroende: Tro pa sin egen formaga att presentera och
kommunicera.

Instuderingsfragor

Vad ar nyckeln till en framgangsrik presentation?

Hur kan visuella hjalpmedel forbattra kommunikationen?

Vilka strategier kan du anvanda for att engagera din publik?

Vad ar skillnaden mellan en formell och en informell presentation?
Hur ska man forbereda sig infor en presentation?

Vilken roll spelar feedback i utvecklingen av presentationsformagor?
Hur kan man hantera stress och nervositet infor att tala infor en
publik?

Varfor ar det viktigt att anpassa sitt sprak till publikens behov?

. Vilka element bor alltid finnas i en presentation for att den ska bli
effektiv?
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10. Hur kan 6vningar tillsammans med en kollega hjalpa till att forbattra

dina presentationer?

Ovning

Nedan listas uppgifter och fyra svarsalternativ. Du ska ringa in det alternativ
som ar korrekt. Observera att av de fyra alternativen ar endast ett korrekt.

Fraga/Beskrivning
Vilken komponent ar

avgorande for en Innehallet

presentation?
Vad kallas det nar du

tar emot publikens  Interaktion Avbrott

respons?

Vilket av folja?de ar  pullet

ett exempel pa )
points

visuellt hjalpmedel?

Vad kan en god
presentation leda
till?

Vilken typ av tal ar
oftast mer informell?

Hur kan du fa Genom att

publiken engagerad? lasa

Vad ar viktigt att
tanka pa nar du
anvander visuella
hjalpmedel?

Vad ska man gora om

man glommer vad Ge upp

man ska saga?

Vad kan ovningar Att prata
forbereda dig for? med vanner

Skrivuppgifter

Fargen pa
bakgrunden

Talmanus

Information Okad
forloras forstaelse
Akademiskt Professionellt

Genom att
stalla fragor

Det ska
vara
storande

Det ska vara

Att inte ha
nagot att

C D

Typ av Platsen dar
kladsel den halls

Storning Feedback

Whiteboard Alla 0
ovanstaende
Distraktion I{lg.?n )
forandring
Privat Formellt
?iré(;g;:tt Genom att
dgem prata snabbt
Det behover
inte vara Det spelar
tydligt ingen roll
Improvisera P1;ata om
nagot annat
ﬁ:‘;‘r"am Att bli
sjalvsaker Nervos

Har presenteras tre olika skrivuppgifter som ar utformade pa tre olika

svarighetsnivaer: enkel, medel och svar.

Skrivuppgift 1: *Min forsta presentation*

Beskriv din upplevelse av att halla din férsta presentation. Vilka kanslor
hade du? Vad gick bra, och vad kunde ha gjorts battre? Svarslangd: ca 200



ord (En halv sida).
Skrivuppgift 2: *Forberedelse och planering for en presentation*

Redogo6r for hur du forbereder dig infoér en presentation. Vilka steg gar du
igenom? Vilka verktyg anvander du? Svarslangd: ca 300 ord (En halv till en
sida).

Skrivuppgift 3: *Analys av en offentlig presentation*

Valj en offentlig presentation som du har sett. Analysera talarens
anvandning av spraket, visuella hjalpmedel och publikens respons. Vad
gjorde denna presentation effektiv eller ineffektiv? Svarslangd: ca 400 ord
(En till en och en halv sida).
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