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Läxa
Årskurs: Gymnasiet

Ämne: Engelska 5

Tema: Muntlig kommunikation – presentationer

Ordkollen

Här listas tio ämnesord på läxans tema som är bra att känna till betydelsen
av.

Presentation: En strukturerad muntlig framställning för en grupp.
Publik: De personer som lyssnar på presentationen.
Visuella hjälpmedel: Material som används för att stödja
presentationen, exempelvis PowerPoint.
Argumentation: Att framföra och stödja en åsikt med hjälp av bevis
eller exempel.
Kommunikationsstrategi: Plan för hur information ska förmedlas
effektivt till publiken.
Feedback: Respons från publiken som hjälper talaren att förbättra
sina presentationer.
Privat tal: En presentation som är mer personlig och mindre formell.
Övning: Träning för att förbättra talförmåga och presentationsteknik.
Engagerande: Attribut som gör en presentation mer intressant för
åhörarna.
Självförtroende: Tro på sin egen förmåga att presentera och
kommunicera.

Instuderingsfrågor

Vad är nyckeln till en framgångsrik presentation?1.
Hur kan visuella hjälpmedel förbättra kommunikationen?2.
Vilka strategier kan du använda för att engagera din publik?3.
Vad är skillnaden mellan en formell och en informell presentation?4.
Hur ska man förbereda sig inför en presentation?5.
Vilken roll spelar feedback i utvecklingen av presentationsförmågor?6.
Hur kan man hantera stress och nervositet inför att tala inför en7.
publik?
Varför är det viktigt att anpassa sitt språk till publikens behov?8.
Vilka element bör alltid finnas i en presentation för att den ska bli9.
effektiv?



Hur kan övningar tillsammans med en kollega hjälpa till att förbättra10.
dina presentationer?

Övning

Nedan listas uppgifter och fyra svarsalternativ. Du ska ringa in det alternativ
som är korrekt. Observera att av de fyra alternativen är endast ett korrekt.

Fråga/Beskrivning A B C D
Vilken komponent är
avgörande för en
presentation?

Innehållet Färgen på
bakgrunden

Typ av
klädsel

Platsen där
den hålls

Vad kallas det när du
tar emot publikens
respons?

Interaktion Avbrott Störning Feedback

Vilket av följande är
ett exempel på
visuellt hjälpmedel?

Bullet
points Talmanus Whiteboard Alla

ovanstående

Vad kan en god
presentation leda
till?

Information
förloras

Ökad
förståelse Distraktion Ingen

förändring

Vilken typ av tal är
oftast mer informell? Akademiskt Professionellt Privat Formellt

Hur kan du få
publiken engagerad?

Genom att
läsa

Genom att
ställa frågor

Genom att
ignorera
dem

Genom att
prata snabbt

Vad är viktigt att
tänka på när du
använder visuella
hjälpmedel?

Det ska
vara
störande

Det ska vara
relevant

Det behöver
inte vara
tydligt

Det spelar
ingen roll

Vad ska man göra om
man glömmer vad
man ska säga?

Ge upp Kolla på
publiken Improvisera Prata om

något annat

Vad kan övningar
förbereda dig för?

Att prata
med vänner

Att inte ha
något att
säga

Att vara
mer
självsäker

Att bli
nervös

Skrivuppgifter

Här presenteras tre olika skrivuppgifter som är utformade på tre olika
svårighetsnivåer: enkel, medel och svår.

Skrivuppgift 1: *Min första presentation*

Beskriv din upplevelse av att hålla din första presentation. Vilka känslor
hade du? Vad gick bra, och vad kunde ha gjorts bättre? Svarslängd: ca 200



ord (En halv sida).

Skrivuppgift 2: *Förberedelse och planering för en presentation*

Redogör för hur du förbereder dig inför en presentation. Vilka steg går du
igenom? Vilka verktyg använder du? Svarslängd: ca 300 ord (En halv till en
sida).

Skrivuppgift 3: *Analys av en offentlig presentation*

Välj en offentlig presentation som du har sett. Analysera talarens
användning av språket, visuella hjälpmedel och publikens respons. Vad
gjorde denna presentation effektiv eller ineffektiv? Svarslängd: ca 400 ord
(En till en och en halv sida).
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