Arskurs: Gymnasiet
Amne: Engelska 5

Tema: Skrivovningar: personliga brev
Ordkollen

Har listas tio amnesord pa laxans tema som ar bra att kdnna till betydelsen
av.

» Greeting: En halsning som inleds till ett brev.

» Body: Huvuddelarna i brevet dar man skriver sitt budskap.

» Closing: Avslutningen av brevet, ofta med ett avskedsord.

» Recipient: Den person som brevet ar adresserat till.

» Signature: Den avslutande signaturen av brevet, dar man skriver sitt
namn.

e Format: Strukturen och utformningen av brevet.

» Tone: Den kansla eller attityd som kannetecknar brevet.

* Purpose: Anledningen till varfor brevet skrivs.

 Draft: En forsta version av brevet som kan revideras.

o Feedback: Aterkoppling pa brevet for att forbattra det.

Instuderingsfragor

Vad kannetecknar den korrekta strukturen for ett personligt brev?
Vilka element ska alltid inkluderas i en brevet?

Hur kan du anpassa tonen i ditt brev beroende pa mottagaren?
Kvad ar skillnaden mellan formella och informella brev?

Varfor ar det viktigt att anvanda ratt format i ett brev?

Hur kan feedback forbattra ditt brev?

Vad ar syftet med att skriva ett personligt brev?

Hur kan du inleda ett brev pa ett intressant satt?

Vilka strategier kan anvandas for att avsluta ett brev effektivt?
Hur kan du se till att ditt brev ar tydligt och koncist?
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Ovning

Nedan listas uppgifter och fyra svarsalternativ. Du ska ringa in det alternativ
som ar korrekt. Observera att av de fyra alternativen ar endast ett korrekt.



Fraga A B C D

Vad ar en vanlig  Till Whom It To whom it
halsning i ett May Dear may Hey
personligt brev?  Concern concern
Vilket av foljande
ar en del av brevet . .
dar budskapet Greeting Body Closure Signature
uttrycks?
Vad ar syftet med Fér att ge For att For att Ett
att skriva ett : . bestalla uttrycka s .
. information . tavlingsbidrag
personligt brev? nagot kanslor
Vilken ar en typisk . Best Yours
avslutning av ett  Sincerely = Cheers .
regards affectionately
brev?
Vilket alternativ
kan inte vara ett  Att halla Att ge Att kranka Att bjuda in till
syfte med att kontakten instruktioner nagon en fest
skriva brev?
Vilken ar den mest Yours
korrekta formen av Best . See you Until next time
. sincerely
avslutning?
Vad ar viktigt att : .
tanka pa vid Att vara Att skriva At aqvar}da Att anvanda
: ; med fullstandigt
signeringen av ett kort smeknamn
blyertspenna namn
brev?
Vilken del av
brevet utgor dess Quote Body Conclusion Opening
grundstruktur?
Vad ska du undvika Personlica
i ett personligt Vittnesmal Typsnitt Omfang niug
uppgifter
brev?
Vad foljer efter
kroppssektioneni Halsningar Slutord Fotnot Signatur
ett brev?
Skrivuppgifter

Har presenteras tre olika skrivuppgifter som ar utformade pa tre olika
svarighetsnivaer: enkel, medel och svar.

Skrivuppgift 1: *Enkelt brev*

Skriv ett kort personligt brev till en van dar du berattar om nagot spannande
som hant nyligen. Svarslangd: ca 150 ord (En sida).



S skrivuppgift 2: *Medel niva brev*

Skriv ett personligt brev till ett foretag dar du presenterar dina asikter om
deras produkter. Var noga med att vara bade positiv och konstruktiv.
Svarslangd: ca 300 ord (En halv till en hel sida).

Skrivuppgift 3: *Avancerat brev*

Komponera ett personligt brev riktat till en slakting i utlandet. Diskutera
kulturella skillnader erfarenheter ni haft, och stéll fragor om deras liv dar.
Svarslangd: ca 500 ord (En till tva sidor).
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