Hemlaxa

Arskurs: Gymnasiet
Amne eller kurs: Inkép 2

Tema: Avtal och forhandlingsteknik

Ordkollen

Har listas fem dmnesord pa ldxans tema som ar bra att kénna till betydelsen
av.

o Avtal: En 6verenskommelse mellan tva eller flera parter som skapar
rattsliga forpliktelser.

 Forhandling: En process dar parter diskuterar for att na en
gemensam overenskommelse.

* Win-win-situation: En situation dar alla parter kanner att de har
vunnit nagot vardefullt i en forhandling.

» Kopeavtal: Ett avtal som reglerar villkoren for kop av varor eller
tjanster.

» Ramavtal: Ett avtal som faststaller villkoren for framtida avtal under
en viss tidsperiod.

Instuderingsfragor

Besvara foljande fragor:

Vad ar syftet med ett avtal?

Vilken betydelse har avtal i affarsrelationer?

Namn de centrala komponenterna i ett avtal.

Vilka olika typer av avtal finns inom inkopsprocessen?
Vad innebar det att forhandla?

Vilka forhandlingstekniker ar viktiga att kanna till?

Vad ar en win-win-situation och varfor ar den viktig?

Hur kan man forbereda sig infor en forhandling?

Vilka svarigheter kan uppsté under férhandlingar och hur kan de
hanteras?

10. Ge exempel pa hur framgangsrika forhandlingar kan se ut.
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Skrivuppgift



Uppgift 1: Beskriv avtal

Skriv en kort text (ca 200 ord, en sida) dar du forklarar vad ett avtal ar och
dess betydelse i affarssammanhang. Ge exempel pa olika typer av avtal.

Svar:
Uppygift 2: Forhandlingstekniker

Valj en forhandlingsteknik som du tycker ar viktig och forklara denna i en
text (ca 300 ord, en halv sida). Ge exempel pa hur den kan tillampas i
praktiken.

Svar:

Uppygift 3: Reflektion kring forhandling

Efter att ha utfort en forhandlingsovning, skriv en reflektion (ca 150 ord, en
sida) over vad som fungerade bra och vad som var utmanande. Vad larde du
dig av processen?

Svar:
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