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Lektionsplanering

Arskurs: Gymnasiet
Amne: Administration 2

Tema: Ekonomisk administration och budgetering

Koppling till styrdokument

Centralt innehall

Undervisningen ska fokusera pa ekonomisk administration, inklusive
bokforing, budgetering och finansiell rapportering. Eleverna ska lara sig
hantera och analysera ekonomiska data och forsta hur dessa processer
stodjer foretagets verksamhet.

Kunskapskrav

Eleven kan beskriva och forklara grundlaggande ekonomiska begrepp och
processer inom administration. Dessutom kan eleven utfora enklare
bokforingsuppgifter och skapa en budget samt reflektera 6ver ekonomiska
rapporter.

Lararledda instruktioner

Introduktion till ekonomisk administration (10 min)

» Diskutera vad ekonomisk administration innebar och dess betydelse for
foretag.

» Presentera olika funktioner inom ekonomisk administration, inklusive
bokforing, budgetering och rapportering.

« Ga igenom varfor det ar viktigt for foretag att ha en tydlig ekonomisk
strategi.

Grundlaggande bokforing (15 min)

 Ga igenom grunderna i bokforing, inklusive debet och kredit, samt
bokforingscykeln.

« Forklara hur affarstransaktioner registreras och vikten av att halla en
korrekt och uppdaterad bokforing.

» Visa exempel pa hur ett exempel pa affarshandelser registreras i
bokforingen.


https://docs.google.com/document/d/15HSmobIOGdJvRV7NnfvCP4u5aFxQcJuA5b4SYwQXSw0/edit?usp=drivesdk

Budgetering (15 min)

 Introducera begreppet budgetering och dess syfte i ekonomisk
administration.

» Forklara olika typer av budgetar (ex. verksamhetsbudget,
investeringsbudget, kassaflodesbudget).

« Diskutera hur man gar tillvaga for att skapa en budget, inklusive att
satta mal och forutsaga intakter och kostnader.

Praktisk ovning: Skapa en budget (10 min)

* Dela in eleverna i grupper och ge dem ett scenario dar de ska skapa en
enkel budget for en fiktiv verksamhet.

 Varje grupp ska identifiera kostnader, forvantade intakter och skapa en
budgetplan.

» Grupperna presenterar sina budgetar for klassen.

Sammanfattning och reflektion (10 min)

» Sammanfatta de centrala punkterna kring ekonomisk administration,
bokforing och budgetering.

» Diskutera hur god ekonomisk administration stodjer foretagets
langsiktiga framgang.

« Svara pa eventuella fragor och uppmuntra till diskussion kring
ekonomiska utmaningar inom administration.

Aktivitet

Eleverna ska skriva en kort ekonomisk rapport (max 1 A4) som
sammanfattar det budget de har skapat samt analyserar dess styrkor och
svagheter. Anvandaren kanskriva “Aktivitet” sa tar jag fram en fullstandig
aktivitetbeskrivning.

Exit-ticket

e Vad har du lart dig om ekonomisk administration idag?

Svar: Svara utifran egen reflektion.
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